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Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA KUDUS 
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA KUDUS 
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PENGADILAN AGAMA KUDUS 
Jl. Raya Kudus – Pati Km. 04 

KUDUS 
Website : www.pa-kudus.go.id 
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Nomor SOP SOP/AP/24 

TanggalPembuatan 01/03/2018 

TanggalRevisi 03/07/2024 

TanggalEfektif 03/07/2024 

DisahkanOleh KetuaPengadilan Agama Kudus 

Nama SOP PENGELOLAAN ATK PERKARA 

 

 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 3 Tahun 

2012tentangBiaya Proses 

PenyelesaianPerkaradanPengelolaannyapada MA 

danBadanPeradilan di Bawahnya 

2. SK Ketua Pengadilan 

AgamatentangPanjarBiayaPerkara 

1. S-1 Sederajatyangmemahami pengelolaan ATK Perkara; 

2. SMA Sederajat yang memahami pengelolaan ATK 

Perkara; 

KETERKAITAN  PERALATAN/PERLENGKAPAN  

1. SOP Penanganan Berkas Perkara 
2. SOP Pelayanan Pengelolaan Keuangan Perkara 
 

1. PerlengkapanKompter 

2. Kertas 

3. AlatTulis 

4. Buku Bantu 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika SOP initidakdilaksanakan, makaterhambatnya 
Pengadministrasianperkara 

TercatatnyaPersediaanBarang 

 



 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


